
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. L2O/L6,774122,
48/261 i dlanka 33. Statuta Franjevaike klasiine gimnazije I strukovne Skole u Sinju s pravom
javnosti, Skolski odbor Franjevadke klasiine gimnazije istrukovne lkole u Sinju s pravnom
javnosti, na 11. sjednici, odrianoj 12. kolovoza 2025. godine donio je

l. Op6e odredbe

elanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) se
uretluju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga naruditelja Franjevaike klasidne
gimnazije istrukovne Skole u Sinju s pravom javnosti (u daljnjem tekstu: Naruditelj) dija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000 eura inabavu
radova iija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 1OO.0OO

eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
(2) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuiu se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.
(3) Naruiitelj je obvezan primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova,
usluga te provedbu projektnih natjedaja Eija je procijen.iena vrijednost jednaka ili veia od pragova
iz stavka 1. ovoga dlanka.

elanak 2.
(1) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaienje, koriste se neutralno iodnose
se jednako na mulki i ienski rod.

ll. NaEela javne nabave

tlanak 3,
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Naruiitelj je obvezan
poitovati naiela javne nabave iz ilanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zaititu
gospodarskim subjektima. Naruiitelj ie koristiti moguinost primjene elektronidkih sredstva
komunikacije (elektroniika polta Naruaitelja i modul EOJN RH) kao i sredstava koja nisu
elektronitka.

(2) Naruiitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga pravilnika na naiin koji omoguiava
udinkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomidno i svrhovito troienje proraiunskih
sredstava.

lll. Sukob interesa

tlanak 4,
(1) Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajudi naiin se primjenjuju odredbe dlanaka 75, do
83. Zakona o javnoj nabavi.

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE



(2) Sukob interesa obuhvaia situacije kada predstavnici Naruditelja (ravnatelj, dlanovi Skolskog
odbora, dlanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u
postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

lV. Postupci jednostavne nabave

elanak 5.
(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:
1. postupci procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.0oo,oo eura - postupci izravnog
ugovara nja,
2. postupci procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 2s.ooo,0o eura
za robe i usluge, odnosno manje ilijednake 45.000,00 eura za radove, postupci nabave u modulu
iednostavne nabave EoJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima - ogranideno
priku pljanje ponuda,
3. postupci procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura imanje od 50.ooo,oo eura za robe i
usluge, odnosno vede od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove, postupci s
obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

V. Provedba postupaka jednostavne nabave

tlanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura
(bez PDV-a) provodise izdavanjem narudibenice ili zakljudivanjem ugovora ojednostavnoj nabavi
s gospodarskim subjektom po izboru Naruiitelja.
(2) Za provedbu nabave iz stavka 1. ovoga ilanka moZe se koristiti elektronidka polta ili pisana
ponuda.

(3) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave, Naruditelj moZe provesti istraiivanje triiSta
radi prikupljanja informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima, cijenama, tehni6kim
rjeSenjima idrugim okolnostima relevantnim za planiranje iprovedbu nabave.
(4) Narudibenicu izdaje i potpisuje ravnatelj.
(5) Ugovore potpisuje ravnatelj.

2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.00e00 eura, a
manje ilijednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ilijednake 45.ooo,oo eura za
radove

elanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene veie od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, provodi se
putem modula jednostavne nabave u EoJN RH ogranitenim prikupljanjem ponuda odnosno s
pozivom na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

1. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od
15.000,00 eura



(2) lznimno od stavka 1. ovog Elanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog

natjecanja poziv se moie uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u sljedeiim sluiajevima:

nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaie zbog specijalistiakih struinih znanja i

posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi islitno),
nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
kada zbog umjetnidkih razloga i/ili razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor moie
izvriiti samo odrealeni ponuditelj,
nabave javnobiljein itkih usluga, odvjetnitkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,

usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smje5taia, restoranskih usluga i

usluga cateringa,
kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni6enog prikupljanja ponuda nije dostavljena

nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

iurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,

u ostalim sludajevima uz obrazloienu odluku ravnatelja.

3. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 eura i

manie od 50.000,00 eura za robe iusluge, odnosno ve6e od 45'000,00 eura i manje od

100.000,00 eura za radove

itanak 8.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura i manje od

50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veie od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za

radove, Naruiitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Javna objava mora sadriavati podatke potrebne zainteresiranim gospodarskim subjektima za

izradu i dostavu ponude, osobito opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost ako se

objavljuje, kriterij za odabir, rok za dostavu ponuda, uvjete izvrienja i druge bitne zahtjeve.
(3) lznimno od stavka 1. ovoga ilanka, Naruiitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne

nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve6 ga provodi putem

modulu jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave poziva i to u sljedeilm sludajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poietni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvrliti, isporutiti ili pruiiti samo

odredeni gospodarski su bjekt, i to:
- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniEkog djela ili umjetnidke

izvedbe,

- ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moie isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili

ako je to nuino radi zaltite iskljufivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog vlasniStva,

c) ako postoji iznimna iurnost uzrokovana dogadajima koje naruiitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ilanka navode se iobrazlaiu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.



Zahtjev za pokretanje nabave

elanak 9,
(1) Odluku o pokretanju nabave donosi ravnatelj nakon 5to se utvrdi potreba za nabavom

odredenog predmeta nabave u skladu s planiranim sredstvima uz jasno definiranje uvjeta i

zahtjeva vezanih za predmet nabave.
(2) Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekudu kalendarsku godinu, prije
poietka nabave pristupiti ie se izmjeni/dopuni istog.

tlanak 10.
(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz dlanaka 7. i8. ovoga Pravilnika ravnatelj

donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u

tekstu: Povjerenstvo), koje mora imati tri 6lana, od kojih jedan ilan moie imati vaZeii certifikat u

podruiju javne nabave.
(2) Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva.
(3) elanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Naruiitelja.
(4) Odluku o odabiru ponude donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva.

alanak 11.

Povjerenstvo obavlja slijedeie poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrtluje sadriaj poziva na dostavu ponuda,

- upuiuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno

putem javne objave kada je to obvezno sukladno odredbama ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda i utvraluje prijedlog odluke o odabiru te

zajedno s ponudama dostavlja ravnatelju.

ilanak t2.
(1) Poziv na dostavu ponuda sadrii sljedede podatke:

- naziv i sjedi5te Narutitelja (naziv, adresu, OlB, kontakt podatke);

- opis predmeta nabave itehniike specifikacije,

- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,

- natin iuvjete plaia nja,

- uvjete izahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe),

- rok za dostavu ponude inafin dostavljanja ponude,

- kontakt osobu,

- broj telefona i adresu elektroni6ke po5te

(2) Osim obveznog sadriaja iz stavka 1. ovog dlanka, a ovisno o sloienosti i vrijednosti predmeta

nabave, Povjerenstvo moie u pozivu na dostavu ponuda zatraiiti i:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,

- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehniike i struine sposobnosti,

- jamstvo sukladno odredbama vaie6ih propisa iz podrudja javne nabave



(3) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naiin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva koji su postavljeni.
(4) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EoJN

RH, Naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkciona lnostima, obveznim poljima,

obrascima, zapisima, objavama i tehnitkim ograniienjima sustava.
(5) Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti naiin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
(6) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloienosti predmeta nabave ivremenu potrebnom

za izradu ipredaju ponude, a ne smije biti kraii od 5 dana od dana dostave poziva za dostavu
ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN

RH.

(7) Ponude za postupak jednostavne nabave iz ilanka 6. stavka 1. ovog Pravilnika dostavljaju se

elektroniikim sredstvima komunikacije, poitom, kurirskom sluibom ili osobnom dostavom.
Naruditelj upuiuje poziv za dostavu ponude na jednog ili vi5e gospodarskih subjekata.
(8) Ponude za postupak jednostavne nabave iz dlanka 6. i dlanka 7. ovog Pravilnika dostavljaju se

putem modula.iednostavne nabave u EOJN RH.

ilanak 13.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio Naruditelju nepotpune, nejasne

ili pogreine ili se takvima iine ili ako nedostaju odretleni dokumenti, Naruditelj moie, postujudi
naEela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, pojasni,

upotpuni ili dostavi informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, koji ne moie biti kraii od
tri (3) radna dana, osim u sludaju iznimne Zurnosti kada se moie odrediti i kra6i rok.

elanak 14.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudibeni zapisnik Skole.
(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrli se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.

(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim se ravnatel.lu

predlaie donoSenje odluke o odabiru, prema kriterijima za odabir ponude.

(4) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim

uvjetima izahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

elanak 15,
(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik ko.ji sadrii: naziv i
sjediSte Naruiitelja, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu
ponuda, datum i sat pregleda i ocjene, imena dlanova povjerenstva, naziv i sjedi5te ponuditelja,
cijenu ponude bez PDV-a is PDV-om (osim u sludaju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena

nije jedini kriterij), podatke o poja5njenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz

poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz obrazloZenje, analizu i rangiranje
valjanih ponuda te prijedlog za donoienje odluke o odabiru, odnosno o poni5tenju postupka.
(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s fu nkcionalnostima EOJN RH.

(3) Zapisnik potpisuju dlanovi Povjerenstva.
(4) Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda duva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,

zajedno s ponudama, pojainjenjima, dokazima, odlukama idrugom dokumentacijom postupka.



alanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehniake prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomiinost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i dr. te je u Zapisniku
koji se upuiuje ravnatelju potrebno obrazloiiti predloienu ponudu.
(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog dlanka donosi Povjerenstvo.

Odluka o odabiru
alanak 17.

(1) Povjerenstvo nakon pregleda iocjene ponuda izraaluje prijedlog odluke o odabiru ill odluke o
poniStenju, koji s pripadaju6im zapisnicima dostavlja ravnatelju.
(2) Odluku o odabiru ili o poni5tenju donosi ravnatelj.
(3) odluka iz stavka 2. se dostavlja ponuditeljima putem EoJN RH kada se postupak provodi kroz
moduljednostavne nabave, odnosno putem e-maila kod nabava koje se ne provode kroz EoJN
RH.

(4) Odluka o odabiru ili o ponistenju donosi se najkasnije u roku od petnaest (15) dana.

elanak 18.
(1) Ravnatelj na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o poniltenju.
(2) Odluka o odabiru ponude sadrii:

- podatke o naruiitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o ponuditelju koji je odabran,
- cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a icijena ponude s pDV-om,

- naziv isjediSte ponuditelja iije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,
- datum dono3enja.

Vl. Razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave

alanak 19.
Narufitelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije zaprimljena nijedna ponuda,

- nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,
- cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili procijenjenu vrijednost nabave,
- prestala je potreba za predmetom nabave,

- postale su poznate okolnosti zbog kojih ne bi doilo do pokretanja postupka da su bile poznate
prije pokretanja postupka,

- utvrdena je bitna nepravilnost u dokumentaciji ili provedbi postupka,

- poniitenje je potrebno radi zaStite javnog interesa, zakonitos6 ili ekonomidnog troienja
sredstava.



Vll. Sklapanje i izvr5enje ugovora/narudibenice

elanak 20.

(1) Ugovor mora biti potpisan, a narudibenica izdana u roku od osam (8) radnih dana od dana

izvrSnosti odluke o odabiru u skladu s uvjetima Poziva iodabranom ponudom.

(2) Ugovor ili narudibenica moraju biti sklopljeni u skladu s uvjetima Poziva i odabranom

ponudom, a zaduiena osoba Naruditelja koju odredi ravnatelj, obvezna je pratiti je li izvrienje

ugovora ili narudZbenice u skladu s uvjetima Poziva iodabranom ponudom.

(3) Ugovor ili narudibenica mogu se tijekom trajanja izmi.ieniti bez provodenja novog postupka

jednostavne nabave pod uvjetom da ukupna vrijednost s izmjenama ne prelazi 50% vrijednosti

prvotnog ugovora ili narudibenice, u sluiaju:
- nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog uSovaratelja kojisu se pokazali potrebnim,

a nisu bili ukljudeni u prvotnu nabavu, a potrebni su radi dovr5etka zapoietih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina

- ako je do potrebe za izmjenom doilo zbog okolnosti koje pailjivi javni narufitelj nije mogao

predvidjeti

(4) lzmjena iz stavka 3. ovog ilanka ne smije rezultirati izmjenom pravne prirode ugovora o

jednostavnoj nabavi, a ukupna vrijednost ugovora o jednostavnoj nabavi nakon svih izmjena ne

smije prelaziti pragove iz dlanka 1. ovog Pravilnika.

(5) O sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi i izdavanju narudibenica te njihovim izmjenama

temeljem ovoga Pravilnika odluduje ravnatelj na prijedlog Povjerenstva ili zaduiene osobe

Naruditelja iz stavka 2. ovoga Elanka.

(6) U postupcima jednostavne nabave koje se provode putem EOJN RH ugovor se moie potpisati

kvalificiranim elektronitkim potpisom irazmijeniti putem EOJN RH.

Vlll. Pravna zaitita

elanak 2t.
(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez PDV-

a) nije dozvoljeno podnoienje prigovora ravnatelju.
(2) Za jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 eura ponuditelj ima

pravo izjaviti prigovor ravnatelju.
(3) Prigovor se moie podnijeti na sadriaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o

nabavi, postupak pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku o poniStenju

postupka jednostavne nabave.

(4) Prigovor se podnosi Naruditelju, odnosno ravnatelju putem elektroniike poite ili na drugi

naiin odretlen u dokumentaciji o nabavi u roku od najdulje osam (8) dana od dana dostave odluke

o odabiru ponude, odnosno poniStenju postupka. Rok za podno5enje prigovora Naruditelj

obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

(5) Prigovor mora sadriavati podatke o podnositelju prigovora, naziv i evidencijski broj nabave,

opis radnje ili odluke na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora, prijedlog postupanja

Naruiitelja i potpis ovlaitene osobe podnositelja prigovora.

(6) Podnolenje prigovora odgacla sklapanje ugovora o nabavi do donoienja odluke o prigovoru.



(7) Ravnatelj odluduje o prigovoru u roku osam dana od dana izjavljlvanja prigovora.
(8) Ravnatelj moie prigovor odbiti kao neosnovan, usvojiti prigovor u cijelosti ili djelomidno,
izmijeniti ili staviti izvan snage osporavanu odluku ili radnju, naloziti ponavljanje pojedine
radnje, produiiti rok za dostavu ponuda iri ponistiti postupak jednostavne nabave.
(9) odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem elektronidke poste ili putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.
(10) Odluka ravnatelja o prigovoru je kona6na.

ilanak 22.
Naruiitelj vodi i duva dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave.

lX. Prijelazne i zavrine odredbe

alanak 23.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga pravilnika dovr5it ie se
prema odredbama akta koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

alanak 24.
(1) ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na ograsnoj prodi Naruditerja, a
objaviti ie se na mreZnoj stranici Naruiitelja i u EOJN RH.
(2) odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na vrijednosne pragove jednostavne nabave i
provedbu postupaka putem modula jednostavne nabave u EoJN RH primjenjuju se od 1. rujna
2026. godine.

ilanak 2s.
Stupaniem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaiiti Pravila o provedbi postupaka jednostavne
nabave u Franjevaikoj klasidnoi gimnaziji u Sinju s pravom javnosti (KLASA:012-03 lt7-o2/4;
URBROJ: 277 5-30-Ot-I7 -1.) od 1G. oZujka 2017. godine

KLASA: OLL-OL/26-O2/I
U R BROJ : 2L8I-8-2-OL-26- L
Sinj, 12. kolovoza 2026. godine

Predsjednik 5kolskog odbora:

ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj prodi skole, na mreinoj stranici skole i u EoJN RH dana
18. kolovoza 2026. godine, a stupio je na snagu dana 26. kolovoza 2026. godine

,/Z
Ravnatelj:


